TUTORIAL GOOGLE FORMS

1. Aceda a DRIVE a partir de uma conta Gmail.

> BIBLIOTECA ESCOLAR - Agrupamento de Escola Mosteiro e Cavado
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2. Na parte lateral esquerda, selecione NOVO

p |2 0 meu disco
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3. De seguida, clique em MAIS e depois em FORMULARIOS DO GOOGLE

pd

Mais >
] Armazenamento (79% >
cheio) Nome
11,9 GB de 15 GB utilizado B uw
Comprar
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SEl
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Formularios do Google
Desenhos do Google
Google Os Meus Mapas
Google Sites

Google Jamboard

PixIr Editor

Script do Google Apps

4. Comece por dar um titulo ao formulario. Ao escrever num dos locais e seleccionar,
aparece automaticamente no outro. Pode ainda dar instrugcdes sobre a tarefa a realizar na

descricdo do formulario.

4 B Formulario sem titulo  ¥r 4 guardar

Perguntas

Respostas

oo N O

» | Formulario sem titulg

Descrig8o do formula

Pergunta Sem Titulo

5. Pode comecar o formulario com a identificagdao do aluno.

6. Deve tornar essa pergunta obrigatoria para que os alunos ndo se esquecam de se

identificarem.

7. Clique em@ e escolha as opgdes RESPOSTA CURTA e OBRIGATARIO.

Formulario sem titulo

Descrigdo do formulério

Escreva o nome, o ano e turma

Perguntas

Respostas

Texto de resposta curta

O

Resposta curta -

Obrigatério .
=
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8. Inicie o questionario, clicando em @ e escolha o tipo de pergunta que quer colocar.

= Resposta curta
Formulario sem titulo
= Paragrafo
Descrigéo do formulério
o @ Escolha miltipla
» > Caixas de verificagdo
Texto de resposta curta ° Pendente
& Carregar ficheiro /
1. Coloque a questao [
od a +== Escala linear 8]
Texto de resposta curta EEE Grelha de escolha miltipla Tr
- ) . =
=y Grelha de caixas de verificagio
(3]
Dat. =
D ata =
Y e "

9. Para tornar este formuldrio num questionario de avaliacdo, clique na roda dentada -
DEFINICOES, em cima, a direita, como na imagem e, de seguida, clique em
QUESTIONARIOS - TORNAR ESTE DOCUMENTO UM QUESTIONARIO e tomar decisdes
acerca das opgdes do questionario, por exemplo permitir que cada aluno possa ver a

classificacdo apds envio respostas erradas ou corretas, etc. Cligue em GUARDAR

Definicdes
Geral Apresentagdo Questionarios

@ Tomar este documento um questionéric

Opgoes de questionaric
Publicar classificagdo:

@ Imediztaments apés cada envio

O Mais tarde, apos revisdo manual
Afiva a recolha de emails

0 inguirido pode ver: /

Perguntas erradas (3)

Respostas corretas (3)

Valores em pontos @

Cancelar  Guardar
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10. Volte ao questionario e coloque as questdes. De seguida, clique em CHAVE DE
RESPOSTAS.

1. Cologue a questao @ Escolha multipla - D
1 X Tr
2 X [
(I3
3 X
=
=
4 [P B

Adicionar opgéo ou adignar "Outra”

Chave de respostas (0 pontos) D @ Obrigatério ) :

11. Assinale a opgdo correta e atribua pontos. Pode ainda adicionar comentarios.
Clique em CONCLUIDO.

Selecione as respostas corretas: @
1. Coloque a questdo 94 . pontos Tr
1 k)
® 2 v =
=
=

3

4

@ Adicionar comentérios de resposta

Concluido

12. Se optar por pergunta de resposta curta, escreva a resposta correta e clicar em
CONCLUIDO.

Indicar as respostas corretas: @
Quem é o autor do livro "Ulisses? 4 pontos Tr
Maria Alberta Menéres * =
®
Maria Alberta Meneres X
=
=

Adicionar uma resposta corre...

Marcar todas as outras respostas como incorretas

@ Adicionar comentarios de resposta

Concluido
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13. A partir de agora pode clicar em@ para uma nova pergunta ou em DUPLICAR e repete-se
0 processo de seleccdo de resposta correta e de atribuicao de pontos.

1. Primeira pergunta @ Escolha multipla - D
1 x Tr
2 he g
&
3 X
=
=
4 b —

Adicionar op¢do ou adicionar "Qutra"

D

]E Obrigatério .

14, Ao duplicar a questdo, pode editar a seguinte e escolher outro tipo de pergunta.

1. Primeira pergunta *

1

Resposta curta

2 —
= Paragrafo

@ Escolha muttipla
]

4 Caixas de verificagdo

© Pendente ®
1. Primeira pergunta D
& Carregar ficheiro
1 Tr
) e+ Escala linear )
222 Grelha de escolha multipla =
3 aee
=
mmm . I =
umm  Grelha de caixas de verificacao
4 L1 1] —
Adicionar opg&o ou adicionar "Qutra” G Data
(© Hora

15. Para fazer perguntas de Verdadeiro ou Falso, escolher no tipo de perguntas — Caixas

de verificagdo

3% Grelha de caixas de verificacio = 9 & imager
e Lid
OR DO TEMA
Linhas Colunas g °. . .
1. Arapariga estava ansiosa x Verdadeiro x = *
=
2 b x False X =
3 x OR DE
v
4 d x

Site: https://bibliotecaescolaraemc.wordpress.com | E-mail: bibliotecamosteiroecavado@gmail.com



16. Para fazer perguntas de Associacao/Correspondéncia, escolher no tipo de
perguntas - Grelha de escolha multipla

/

@ =] can
Linhas Colunas Tr o
gt X X | T
1o x Tous X = ? ® ®
3. Fath x Scares x g
17. Pode ainda inserir um video, uma imagem, importar perguntas de outro formulario.
Adicionar pergunta
Importar perguntas de outro formulario D
—
Adicionar titulo e descricdo
Adicionar imagem
s
Adicionar video E
o N [ — |
Adicionar secgao [ — |
16. No inicio ou concluido o questionario, pode personaliza-lo. Clique no icone

PERSONALIZAR UM TEMA e seleccione opgoes disponiveis.

/

o oo BN O

bBewcavisg

- (3 Opslies de tema ®

Questionario

nEinaciet

Edcrin & noma , & and 0 8 hurma " -
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17. O questionario estd pronto. Para pré-visualizar clique no icone &

alteragbes foram i H jl
e o @ .

Perguntas  Respostas Total de pontos: 0

@ Opcgoes de tema

) (C)
3 CABEGALHO
Tr () Imagemcarrega.. X
&
Q t o = COR DO TEMA
uestionario = T Y BT )
Instrucdes .... - 5

Escreve o nome, 0 ano e a turma * COR DE FUNDO

v
Texto de resposta curta

18. Para enviar este documento, clicar em ENVIAR

N\

B Trabaho [0 ¥ [t e o s IEB : |

Perguntas  Respostas (@

@ Opgodes de tema

CABEGALHO

[ Imagem carrega.. X

COR DO TEMA

Qeecnoe

a. Pode enviar por e-mail, como na imagem, colocando os mails dos alunos e o assunto.

Enviar formulario

[[] Recolner enderegos de email

Enviar via 8 (<)

Email

Assunto

Mensagem

Convidei-o a preencher um formulario:

[ nctuir formulario num email

&+ Adicionar colaboradores Cancelar Enviar
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b. Pode obter o link e colocar na Classroom. Clicando em Abreviar URL obtém um link
mais pequeno.

Enviar formulario
|:| Recolher enderecos de email /

Enviar via |54 (<] <>

[[] Abreviar URL
Cancelar Copiar

19. Na Classroom clicar em Adicionar Link

Adicionar link

Link

Cancelar

20. Apods aplicagdo do questionario, pode ver as respostas dos alunos. Clique em Respostas
e de seguida no icone FOLHA DE CALCULO.

'

Perguntas Respostas Total de pontos: 0

wee

O respostas

Aceitar respostas .

A aguardar respostas
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21.

22.

Cligue em CRIAR

@ Criar uma nova folha de calculo Formulario sem titulo (Respo...

Obter mais informacdes

() Selecionar folha de calculo existente

Cancelar Criar

Ver a pontuacdo dos alunos.

Selecionar o destino das respostas X

. Formulario sem titulo (Respostas) ¢ [a

Ficheiro Editar Ver Inserir Formatar Dados Feramentas Formulario Suplementos Ajuda  Auttima edicio correu ha 8 minutos
@ PN0N v € % 0 00 1M Predefici v 0 v B T & A L] E-l % o @AE 7~ Z-

Carimba de data/hora
A ] g [} E F [ H

1 |Carimbo de datahora__| Pontuagio

Escreveanome oanoeatuma 1. Primeira pergunta

+ = [B Respostas do Formulério 1 =

= I
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